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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

 

MUNICÍPIO DE GALVÃO/SC 

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO E ADMINISTRAÇÃO 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: JOÃO PAULO GARCIA 

CARGO: VICE-PREFEITO MUNICIPAL 

E-MAIL: viceprefeito@galvao.sc.gov.br  

 

1. OBJETO 

1.1. O objeto da presente contratação é a AQUISIÇÃO DE CALENDÁRIOS DE 

MESA – ANO 2026, DESTINADOS À DIVULGAÇÃO INSTITUCIONAL E APOIO 

ÀS AÇÕES ADMINISTRATIVAS DO MUNICÍPIO DE GALVÃO/SC. 

 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

2.1.  A presente contratação faz-se necessária para a aquisição de Calendários de 

Mesa – Ano 2026, destinados à divulgação institucional, ao apoio às atividades 

administrativas e ao atendimento ao público no âmbito do Município de Galvão/SC. 

Os calendários constituem material de uso contínuo ao longo do exercício, auxiliando 

na organização das rotinas administrativas e na comunicação institucional da 

Administração Pública. 

2.2. Ressalta-se que a demanda possui caráter imediato, considerando a necessidade 

de disponibilização dos calendários no início do exercício de 2026, o que impõe prazo 

exíguo para a produção gráfica, personalização e entrega do material. Tal 

circunstância reduz a viabilidade de adoção de procedimento licitatório convencional 

sem prejuízo ao atendimento tempestivo da necessidade administrativa. 

2.3. Nesse contexto, a contratação por dispensa de licitação, nos termos da Lei 

nº 14.133/2021, mostra-se a solução mais adequada e eficiente para suprir a 

demanda, garantindo a economicidade, a observância ao interesse público, a 

continuidade das atividades administrativas e o fornecimento do material dentro do 

prazo necessário, conforme planejamento da Administração Municipal. 

 

3. DESCRIÇÃO E QUANTITATIVOS 

3.1. O serviço compreende as seguintes especificações: 

ITEM Especificação UND QTDE 

1 

Calendário de Mesa 2026: 
Plano1: 408x315mm, 4x0 cores, Tinta escala em Triples 
C1S 320g. Saida CTP. 
Plano 2: 8 pgs, 205x130mm, 4 cores, Tinta escala em 
Couchê Liso L2 200g. Saida CTP. 
Plano 3: 6 pgs, 205x130mm, 4 cores Tinta escala em 
Couchê Liso L2 200 g. Saida CTP Furado, Wire-o (Plano2), 
Colas Diversas (Plano:1), Corte/Vinco(Plano:1), 
Laminação Bopp, Nº Lados 1 (Plano:1) 
Acondicionado em caixas. 
  

UND 600 
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4. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Considera-se esta contratação de ALTA PRIORIDADE, tendo em vista a 

necessidade de disponibilização dos Calendários de Mesa – Ano 2026 no início do 

exercício, de forma a atender adequadamente às demandas administrativas e à 

divulgação institucional do Município de Galvão/SC. Trata-se de material de uso 

contínuo e planejado para o exercício subsequente, sendo que eventuais atrasos na 

contratação, produção ou entrega podem comprometer a organização das atividades 

administrativas e o atendimento ao público. 

4.2. Dessa forma, a contratação deve ser tratada com prioridade, a fim de assegurar 

a entrega do material em tempo hábil, garantindo a continuidade das ações 

administrativas e o atendimento ao interesse público, conforme o planejamento 

estabelecido pela Administração Municipal. 

 

5. ESTIMATIVA DE VALOR 

5.1. O valor total estimado da contratação é de R$ 4.950,00 (quatro mil, 

novecentos e cinquenta reais), conforme levantamento de preços de mercado 

realizado pela administração municipal. Segue tabela com os demonstrativos: 

I 

T 

E 

M 

Especificação 

U 

N 

D 

Q 

T 

D 

E 

Palaoro e 

Palaoro 

Ltda. 

CNPJ: 

08.978. 

161/0001-

66 

Xingu 

Gráfica e 

Editora 

Ltda. CNPJ: 

09.031. 

376/0001-

38 

Imprepel 

Grafica e 

Editora 

Ltda. CNPJ: 

82.076. 

977/0001-

57 

Menor Valor 

1 

Calendário de 

Mesa 2026: 
Plano1: 408x315mm, 
4x0 cores, Tinta 
escala em Triples 
C1S 320g. Saida CTP. 
Plano 2: 8 pgs, 
205x130mm, 4 cores, 
Tinta escala em 
Couchê Liso L2 200g. 
Saida CTP. 
Plano 3: 6 pgs, 
205x130mm, 4 cores 
Tinta escala em 
Couchê Liso L2 200 g. 
Saida CTP Furado, 
Wire-o (Plano2), 
Colas Diversas 
(Plano:1), 
Corte/Vinco(Plano:1), 
Laminação Bopp, Nº 
Lados 1 (Plano:1) 
Acondicionado em 
caixas.  

UND 600 R$ 5.310,00 R$ 4.950,00 R$ 5.550,00 R$ 4.950,00 

 

6. PRAZO E LOCAL DE EXECUÇÃO 

6.1. O prazo para a execução do objeto, compreendendo a produção, personalização 

e entrega dos Calendários de Mesa – Ano 2026, será de até 10 (dez) dias uteis, 

contados a partir do recebimento da Autorização de Fornecimento ou instrumento 
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equivalente, ou conforme prazo estabelecido na proposta vencedora, desde que 

compatível com as necessidades da Administração. 

6.2. O local de entrega será a sede da Prefeitura Municipal de Galvão/SC, ou 

outro local a ser indicado pela Administração, dentro do perímetro urbano do 

Município, em dias e horários previamente acordados com o setor responsável. 

6.3. A entrega deverá ocorrer em perfeitas condições, devidamente acondicionada, 

observando-se as especificações técnicas constantes no Termo de Referência e nos 

orçamentos apresentados, ficando o recebimento condicionado à conferência e 

aceitação pela Administração. 

 

7. RESULTADOS ESPERADOS 

7.1. Espera-se, com a presente contratação, garantir a aquisição tempestiva e 

adequada dos Calendários de Mesa – Ano 2026, assegurando a disponibilização 

do material no início do exercício, de forma a atender às demandas administrativas 

e de divulgação institucional do Município de Galvão/SC. 

7.2. A iniciativa contribuirá para a organização das rotinas administrativas, para a 

melhoria do atendimento ao público e para o fortalecimento da comunicação 

institucional da Administração Municipal. Espera-se, ainda, assegurar a eficiência 

administrativa, o cumprimento do planejamento estabelecido e a adequada aplicação 

dos recursos públicos, em observância aos princípios da economicidade, do 

planejamento e do interesse público. 

 

8. SERVIDORES RESPONSÁVEIS POR ESCLARECIMENTOS 

• João Paulo Garcia – Vice-prefeito Municipal; 

• Ivar Junior Gabriel – Secretário Municipal de Infraestrutura. 

 

9. SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA COTAÇÃO DE PREÇOS 

• João Paulo Garcia – Vice-prefeito Municipal. 

 

Galvão/SC, 19 de janeiro de 2026. 

 

 

 

______________________________ 

JOÃO PAULO GARCIA 

Vice-prefeito Municipal 

 viceprefeito@galvao.sc.gov.br 
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ANEXO I 

 

 

 

 

 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA CALENDÁRIOS DE MESA: 

Para o pagamento dos calendários serão utilizados os recursos dispostos abaixo: 

GESTÃO E ADMINISTRAÇÃO: 

7 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICAÇÕES DIRETAS 1.500.0000.0000.00 - 

RECURSOS ORDINÁRIOS 

 

 

 

 

_____________________ 

POLIANA MARTINS 

Contadora Municipal 
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