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ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE GALVAO

PLANO DE AGAO DE ATIVAGAO DE CELOGs
TEMPORARIOS PARA RECEBIMENTO DE DOAGOES

. OBJETIVO E INFORMAGOES

Este plano de agcédo tem como objetivo estabelecer os procedimentos para realizagdo das
acbes quando da necessidade de realizar a ativacdo de Centros de Logisticas
(CELOGs) temporarios para recebimento de doagodes, definindo as respectivas
responsabilidades, em cada um dos niveis de alerta estabelecidos.

Execugao: Todos os drgaos envolvidos e nomeados no processo.

Versao: primeira (V1)

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

Lei N° 12.608, de 10 de abril de 2012, que institui a Politica Nacional de Protecao e Defesa
Civil.

Lei N° 15.953, de 07 de janeiro de 2013, que dispde sobre o Sistema Estadual de Protecao
e Defesa Civil (SIEPDEC) e estabelece outras providéncias.

Lei Municipal n° 753 de 22 de agosto de 2013, que cria o Sistema Municipal de Defesa
Civil (SIMDEC), o Conselho Municipal de Defesa Civil (COMDEC), o Fundo Municipal de
Protecao e Defesa Civil (FUMPDEC), a Coordenadoria Municipal de Protecao e Defesa
Civil (COMPDEC), e da outras providéncias.

3. ENTRADA

O processo inicia quando o Coordenador de Protecdo e Defesa Civil do municipio comunica

o Prefeito Municipal sobre a necessidade de realizacdo da gestao de doacdes, em virtude de

desastres em que os itens de assisténcia humanitaria adquiridos através de recursos

estaduais ou municipais ndo supram a demanda necessaria para o atendimento dos afetados.

Nos municipios onde ha um GRAC instituido, recomenda-se que a decisédo de iniciar essas

acoOes seja tomada de forma coletiva pelos membros que o compdem.

4. DETALHAMENTO DE ATIVIDADE
4.1 NORMALIDADE
4.1.1 Defesa Civil Municipal

a.

Realizar o acompanhamento constante das condi¢cdes hidrometeorolégicas da regido do

Vale do Rio Saudades e Rio Saudadinha;
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b. Emitir avisos rotineiros sobre as previsdes hidrometeoroldgicas;

c. Realizar reavaliagéo e atualizagdo nas primeiras quinzenas dos meses de janeiro e julho,
nos locais (galpdes, ginasios, etc) mapeados para servirem como Centros Logisticos
temporarios para distribuicdo de doacdes para a populagédo afetada, em conjunto com o
orgao de Assisténcia Social,

d. Realizar reavaliacido e atualizacido do mapeamento de Instituicdes voluntarias, publicas e
privadas, para gerenciamento de recebimento e destinacdo de donativos, e auxiliar nas
demais atividades inerentes aos Centros Logisticos temporarios;

- Elaborar plano de acao referente aos procedimentos de operacéao da instituicio voluntaria
no momento do desastre, em parceria com o 6rgao responsavel pela Assisténcia Social
do municipio.

e. Realizar reavaliagdo e atualizagdo do mapeamento de veiculos de transporte de carga

disponiveis para logistica, considerando as esferas publica e privada.

4.1.2 Assisténcia Social Municipal

a. Realizar a gestdo dos centros Logisticos Temporarios;

b. Criacao de informativos sobre doagdes necessarias;

c. Criagao de sistema para o municipio alimentar a demanda das doacbes, para possibilitar
que o Estado direcione de acordo com o recebimento (entrada, estoque, saida);

d. Preparagdo de documentagbes necessarias (Recibos de recebimento de donativos -
Anexo 05, Recibos de entrega de donativos - Anexo 06, etc);

e. Planejar a alimentagao/hidratagao dos voluntarios;
Orientar as familias afetadas para a busca pelos servicos e atendimentos da politica de
Assisténcia Social, existentes no municipio;

g. Compor e manter plano de chamada dos coordenadores/servidores que atuardo como

gerentes dos centros logisticos temporarios.

Quando ocorrer a necessidade da gestdo de doacdes, em virtude de desastres em que os
itens de assisténcia humanitaria adquiridos através de recursos estaduais ou municipais ndo
supram a demanda necessaria para o atendimento dos afetados, devem ser adotados os

seguintes procedimentos:
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4.2.1 Prefeito Municipal
a. Realizar a autorizacdo formal para ativagcdo deste Plano de Acdo, com base nas
informacdes recebidas através do GRAC ou do Coordenador Municipal da Protecéo e

Defesa Civil;

4.2.2 Defesa Civil Municipal

a. Comunicar de imediato o Prefeito Municipal;

b. Obtendo a autorizagao formal do prefeito. Comunicar, via aplicativo de mensagens, no
grupo denominado “CELOG - Gestdo de Doacgdes” e por nota eletrbnica, os 6rgaos
envolvidos sobre o acionamento do Plano de Agao de ativagao dos CELOGs temporarios
para recebimento de doagdes;

c. Definir e ativar os CELOGs temporarios (locais de coleta, triagem, armazenamento e
distribuicdo de doacdes);

d. Articular a logistica de transporte para captacéo e distribuicdo dos donativos (veiculos de
transporte de cargas);

e. Providenciar o apoio para a seguranga nos Centros Logisticos temporarios;

Avaliar continuamente as condigbes meteorolégicas, emitindo avisos continuados sobre
as previsodes direcionados ao municipio e regiao;

g. Avaliar e monitorar de forma continuada as condigdes de caracterizagao para manutengao

ou alteragao do Nivel de Alerta, devendo informar formalmente caso haja alteragao.

4.2.3 Assisténcia Social Municipal

a. Definir a forma de entrega dos donativos aos afetados ou comunidades;

b. Definir a duragdo da campanha e definicdo dos periodos operacionais (horario de coleta,
horario da triagem e horarios de entregas), em conjunto com o GRAC;

c. Mobilizar, em conjunto com a estrutura de Protecdo e Defesa Civil, os voluntarios
cadastrados para execugdo das atividades de captagdo, armazenamento, triagem e
distribuicdo dos itens de assisténcia humanitaria (Anexo 07);

d. Realizar a gestdo dos Centros Logisticos temporarios, em articulacdo com estruturas
publicas e privadas, visando a efetiva distribuigéo de itens de assisténcia humanitaria para
a populagao afetada;

e. Preencher formulario informando a demanda de doagdes, quando solicitado pela

Secretaria da Protecao e Defesa Civil de Santa Catarina;
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f. Definir e preparar Nota a imprensa e comunidade, visando dar ampla divulgacao,
conforme determinagao da Gestao Municipal ou GRAC, informando os itens que estéo

sendo arrecadados, os pontos de arrecadacao e duracdo da campanha.

4.3 DESMOBILIZAGAO

Quando nao forem mais necessarias doagdes para o atendimento aos afetados pelo desastre,

devem ser adotados os seguintes procedimentos:

4.3.1 Prefeito Municipal

a. Realizar a autorizagdo formal para desativacdo deste Plano de Acdo, com base nas
informacdes recebidas através do GRAC ou do Coordenador Municipal da Protecéo e

Defesa Civil.

4.3.2 Defesa Civil Municipal

a. Obtendo a autorizacido formal do prefeito: Comunicar, via aplicativo de mensagens, no
grupo denominado “CELOG - Gestdo de Doacgdes” e por nota eletrbnica, os 6rgaos
envolvidos sobre a desativacdo do Plano de Acéo de ativacdo dos CELOGs temporarios
para recebimento de doacoes;

b. Realizar a desativacdo dos CELOGs temporarios (locais de coleta, triagem,
armazenamento e distribuicdo de doagdes);

c. Realizar a limpeza total dos locais utilizados, com o objetivo de retornar a normalidade,

dentro do prazo maximo de duas semanas.

4.3.3 Assisténcia Social Municipal

a. Destinar os itens que permanecerem nos Centros Logisticos Temporarios, conforme
protocolos da Assisténcia Social;

b. Destinar itens inserviveis;
Desmobilizar os voluntarios em conjunto com o 6rgao de protecédo e Defesa Civil;
Preparar Nota a imprensa e comunidade, visando dar ampla divulgagao, informando sobre
a finalizagao da campanha de doagao.

e. Realizar a prestagédo de contas contendo: Lista de Beneficiarios, fotografias datadas e

georreferenciadas e recibo de entrega (anexo 06);
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PUBLICAGAO
a. Documento Interno do municipio;

b. Publicar este Plano de A¢&o no Diario Oficial dos Municipios.

Galvao/SC, 17 de abril de 2026.

Assinado digitalmente por HILARIO JOSE
ROSIAK:50937847968

ND: C=BR, CN=HILARIO JOSE ROSIAK:50937847968,
R O S IA K . 5093 784 O=ICP-Brasil, OU=AC SyngularID Multipla
. Raz&o: Eu sou o autor deste documento
Localizagéo:
9 6 8 Data: 2026.04.17 09:33:38-03'00"
Foxit PDF Reader Vers&o: 2025.3.0

HILARIO JOSE ROSIAK
Prefeito Municipal de Galvao/SC.
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ANEXO 01
ATRIBUIGOES ESPECIFICAS POR NIiVEL DE ALERTA

PREFEITO MUNICIPAL

AUTORIDADE

Prefeito Municipal: HILARIO JOSE ROSIAK

CONTATO

(49) 3342-1111

ENDERECO

Avenida Sete de Setembro, 548 — Centro — Galvao/SC

e Realizar a autorizacado formal para ativacdo deste Plano de Ag¢ao, com base
nas informacgdes recebidas através do GRAC ou da Coordenadoria Municipal
da Protecéao e Defesa Civil.

DESMOBILIZAGAO

Quando nao for houver mais a necessidade de realizagao da gestao de doacoes.

e Realizar a autorizacido formal para desativacao deste Plano de Agao, com
base nas informacbes recebidas através do GRAC ou da Coordenadoria
Municipal da Protegao e Defesa Civil.

OBSERVACOES
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COORDENADORIA DE DEFESA CIVIL

AUTORIDADE

Coordenador(a) Municipal de Protecao e Defesa Civil: IVAR JUNIOR GABRIEL
CONTATO
(49) 99965-3873
ENDERECO
Rua Santos Dumont, 750 — Chicuta — Galvao/SC
NORMALIDADE

Periodos de normalidade, nos quais o foco se da nos trabalhos de prevencao e
preparagao, analisando riscos e realizando trabalhos de previsdao climatica e
monitoramento de riscos.

e Realizar o acompanhamento constante das condigdes hidrometeoroldgicas da
regiao do Vale do Rio Saudade e Rio Saudadinha;

e Emitir avisos rotineiros sobre as previsdes hidrometeoroldgicas;

e Realizar reavaliacdo e atualizacdo nas primeiras quinzenas dos meses de
janeiro e julho, nos locais (galpdes, ginasios, etc) mapeados para servirem
como Centros Logisticos temporarios para distribuicdo de doagdes para a
populagao afetada, em conjunto com o 6rgao de Assisténcia Social;

e Realizar reavaliacao e atualizacao do mapeamento de Instituicdes voluntarias,
publicas e privadas, para gerenciamento de recebimento e destinagcdo de
donativos, e auxiliar nas demais atividades inerentes aos Centros Logisticos
temporarios;

e Elaborar plano de acdo referente aos procedimentos de operagdo da
instituicdo voluntaria no momento do desastre, em parceria com o 6rgao
responsavel pela Assisténcia Social do municipio.

e Realizar reavaliacao e atualizacdo do mapeamento de veiculos de transporte
de carga disponiveis para logistica, considerando as esferas publica e privada.

e Comunicar de imediato o Prefeito Municipal;

e Obtendo a autorizagao formal do prefeito: Comunicar, via aplicativo de
mensagens, no grupo denominado “CELOG - Gestdo de Doacdes” e por nota
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eletrénica, os 6rgaos envolvidos sobre o acionamento do Plano de Ag¢édo de
ativacao dos CELOGs temporarios para recebimento de doacgdes;

Definir e ativar os CELOGs temporarios (locais de coleta, triagem,
armazenamento e distribuicido de doagdes);

Articular a logistica de transporte para captagao e distribuicdo dos donativos
(veiculos de transporte de cargas);

Providenciar o apoio para a seguranga nos Centros Logisticos temporarios;

Avaliar continuamente as condicbes meteoroldgicas, emitindo avisos
continuados sobre as previsdes direcionados ao municipio e regiao;

Avaliar e monitorar de forma continuada as condi¢des de caracterizacao para
manutencao ou alteracdo do Nivel de Alerta, devendo informar formalmente
caso haja alteracao.

DESMOBILIZAGAO

Quando nao for houver mais a necessidade de realizagao da gestao de doacoes.

Obtendo a autorizagcdo formal do prefeito: Comunicar, via aplicativo de
mensagens, no grupo denominado “CELOG - Gestao de Doacdes” e por nota
eletrbnica, os 6rgaos envolvidos sobre a desativagdo do Plano de Agao de
ativacdo dos CELOGs temporarios para recebimento de doacoes;

Realizar a desativagcao dos CELOGs temporarios (locais de coleta, triagem,
armazenamento e distribuicdo de doagdes);

Realizar a limpeza total dos locais utilizados, com o objetivo de retornar a
normalidade, dentro do prazo maximo de duas semanas.

OBSERVACOES
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SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

AUTORIDADE
Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social: CLAIR LUCIAARGENTA ROSIAK
CONTATO
(49) 99950-8495
ENDERECO
Rua Sete de Abril, 170 — Centro — Galvao/SC
NORMALIDADE

Periodos de normalidade, nos quais o foco se da nos trabalhos de prevencao e
preparagao, analisando riscos e realizando trabalhos de previsdao climatica e
monitoramento de riscos.

e Realizar a gestao dos Centros Logisticos Temporarios;
e Criacao de informativos sobre doagdes necessarias;

e Criacao de sistema para o municipio alimentar a demanda das doagdes, para
possibilitar que o Estado direcione de acordo com o recebimento (entrada,
estoque, saida);

e Preparacdo de documentagdes necessarias (Recibos de recebimento de
donativos, Recibos de entrega de donativos, etc);

e Planejar a alimentacao/hidratagéo dos voluntarios;

e COrientar as familias afetadas para a busca pelos servicos e atendimentos da
politica de Assisténcia Social, existentes no municipio;

e Compor e manter plano de chamada dos coordenadores/servidores que
atuardo como gerentes dos centros logisticos e abrigos temporarios.

e Definir a forma de entrega dos donativos aos afetados ou comunidades;

e Definir a duragao da campanha e definigao dos periodos operacionais (horario
de coleta, horario da triagem e horarios de entregas), em conjunto com o
GRAC;
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Mobilizar, em conjunto com a estrutura de Protecdo e Defesa Civil, os
voluntarios cadastrados para execugdo das atividades de captagao,
armazenamento, triagem e distribuicdo dos itens de assisténcia humanitaria;

Realizar a gestdo dos Centros Logisticos Temporarios, em articulagdo com
estruturas publicas e privadas, visando a efetiva distribuicdo de itens de
assisténcia humanitaria para a populacao afetada;

Preencher formulario informando a demanda de doagdes, quando solicitado
pela Secretaria da Protecéo e Defesa Civil de Santa Catarina;

Definir e preparar Nota a imprensa e comunidade, visando dar ampla
divulgacdo, conforme determinacdo da Gestdo Municipal ou GRAC,
informando os itens que estao sendo arrecadados, os pontos de arrecadacéo
e duragao da campanha.

DESMOBILIZAGAO

Quando néao for houver mais a necessidade de realizagao da gestdo de doagdes.

Destinar os itens que permanecerem nos Centros Logisticos Temporarios,
conforme protocolos da Assisténcia Social,

Destinar itens inserviveis;

Desmobilizar os voluntarios em conjunto com o érgao de protegéao e Defesa
Civil;

Preparar Nota a imprensa e comunidade, visando dar ampla divulgacao,
informando sobre a finalizacdo da campanha de doacao.

Realizar a prestacéo de contas.

OBSERVACOES
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ANEXO 02

RELAGAO DOS LOCAIS MAPEADOS PARA USO COMO CENTROS LOGISTICOS
TEMPORARIOS

TAMANHO
NOME DO ENDERECO DO ~
NOME DO LOCAL RESPONSAVEL CONTATO CELOG AI(’nI:ZO)X. OBSERVACAO

- . Avenida Sete de
Centro Administrativo |~ bolo Garcia | (49) 3342-1111 |Setembro, 548 - 200
Municipal

Centro

Centro Cultural I Avenida Sete de
el Marilucia Cossa (49) 3342-1111 Setembro - Centro 150
Centro de Referéncia |y Lucia A Rosiak |(49) 99950-8495 | <ud Sete de Abri, 100

de Assisténcia Social

150 - Centro
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ANEXO 03
RELAGAO DAS INSTITUIGOES PARA AUXILIO NO GERENCIAMENTO DE DOAGOES

GESTAO EM SEDE

NOME DA NOME DO NUMERO DE a
~ < CONTATO ENDERECO DA SEDE < PROPRIA OU APOIO COM
INSTITUICAO RESPONSAVEL VOLUNTARIOS VOLUNTARIOS?
MUNICIPIO DE Jodo Paulo Avenida Sete de .
GALVAO Garcia (49) 3342-1111 Setembro, 548 - Centro 10 Prépria
Centro de Referéncia |Clair Lucia A. Rua Sete de Abril, 150 .
de Assisténcia Social |Rosiak (12)) a0 - Centro : Riceie
. . Janice .
Jnida Basica de Miglioretto de  |(49) 99921-0802 | oNida Sete de 8 Propria

Saude

Marchi

Setembro - Centro
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ANEXO 04
RELAGAO DOS TRANSPORTES DE CARGAS PARA LOGISTICA DE DOAGOES

e NOME DO LOCALIZAGAO | PROCEDIMENTO PARA
ORGAO / EMPRESA RESPONSAVEL CONTATO RECURSO DO RECURSO Uso
Secretaria Municipal var Juni G Pedid torizacio d
de Agricultura e var.-unior (49) 99965-3873 Caminho aragem edido © autorizagac da
Gabriel Municipal Secretaria
Infraestrutura
Secretaria Municipal Rl Vans e Carros Garagem Pedido e autorizagdo da
) Miglioretto de | (49) 99921-0802 it )
de Saude . Pequenos Municipal Secretaria
Marchi
Secretaria Municipal Andlréia A Garagem Pedido e autorizagdo da
- Spricigo (49) 3342-1111 Vans e Onibus e .
de Educacao Levinski Municipal Secretaria
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ANEXO 05
RECIBO DE RECEBIMENTO DE DONATIVOS

(Municipio)

Municipio Recebedor:

Responsavel pelo Recebimento:

CPF:

Donativo recebido Unidade

Quantidade

Alimentos

Produtos de Higiene Pessoal

Produtos de Limpeza

Agua Potavel

Colchéao de Casal

Colchéao de Solteiro

Vestuario

Outros donativos

Declaro que recebi os donativos de acordo com as quantidades descritas neste recibo.
Municipio, / /

Assinatura do Recebedor

Nome completo do doador:

CPF do doador:

Assinatura do doador:
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ANEXO 06
RECIBO DE ENTREGA DE DONATIVOS

Nome do Beneficiario:

CPF: Telefone: ( )

Endere¢co Completo:

N° de membros na familia:

Donativo recebido Unidade

Quantidade

Cesta Basica

Produtos de Higiene Pessoal

Produtos de Limpeza

Agua Potavel

Colchao de Casal

Colchao de Solteiro

Vestuario

Outros donativos:

Declaro que recebi os donativos de acordo com as quantidades descritas neste recibo.
Municipio, / /

Assinatura do Beneficiario

Nome completo do responsavel pela entrega:

CPF do responsavel pela entrega:

Assinatura do responsavel pela entrega:
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ANEXO 07
DEFINIGAO DAS FUNGOES/ATRIBUIGOES ESPECIFICAS NOS CELOGs

1 - Gerente / Responsavel (preferencialmente funcionario publico):

Coordena todas as operagdes do centro logistico, garantindo o fluxo eficiente de recebimento,
triagem, armazenamento e distribuicdo dos donativos. Supervisiona a equipe, estabelece
prioridades, resolve problemas operacionais e mantém comunicagdo com orgaos externos,
Defesa Civil e entidades parceiras. Também é responsavel por relatérios e prestacdo de
contas.

1.1 Atribuigoes:

e Planejamento: Define as estratégias, procedimentos e metas do CELOG, incluindo a
organizacgao fisica do espaco, a distribuicdo de tarefas e a criagdo de escalas;

e Coordenacao: Supervisiona todas as equipes, garantindo a eficiéncia e a qualidade
das operagodes;

e Comunicacdo: Mantém contato com doadores, autoridades locais e organizagdes
parceiras, fornecendo informagbes sobre o andamento das atividades;

e Gerenciamento de recursos: Aloca os recursos disponiveis (pessoal, materiais,
equipamentos) de forma otimizada;

e Relatérios: Elabora relatérios peridédicos sobre as atividades do CELOG, incluindo
dados sobre o volume de donativos recebidos, distribuidos e armazenados.

2 - Atendente (preferencialmente funcionario publico) - (pode acumular a fungao de receptor
em eventos de menor monta):

Recebe e orienta voluntarios, doadores e beneficiarios que chegam ao CELOG. Presta
informagdes sobre os processos internos e registra as demandas ou doagdes recebidas. Atua
como ponto de contato inicial, garantindo atendimento cordial e organizado.

2.1 Atribuicoes:

e Recebimento: Recebe os doadores, verifica a identidade e registra as informagdes
sobre as doacoes;

e Orientagao: Informa os doadores sobre os tipos de donativos aceitos, os
procedimentos de doagao e a importancia de cada item;

e Triagem inicial: Realiza uma triagem inicial das doacgdes, separando os itens em
categorias basicas (alimentos, roupas, produtos de higiene, etc.).
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3 - Receptor:

Realiza o recebimento dos donativos, conferindo a qualidade e quantidade dos itens. Verifica
a conformidade com as necessidades indicadas pela gestao e direciona os itens recebidos
para o setor de triagem. Também organiza e mantém os registros das entradas de materiais.

3.1 Atribuicoes:

e Triagem: Analisa a qualidade e a condig&o dos itens doados, verificando se estdo em
condi¢bes de uso;

e Classificacao: Classifica os itens de acordo com critérios especificos (tipo de produto,
tamanho, marca, etc.);

e Registro: Registra detalhadamente cada item recebido, incluindo quantidade, estado
e data de recebimento.

4 - Separador (pode acumular a fungao de armazenador e expedidor, em eventos de menor
monta):

Faz a triagem dos donativos recebidos, classificando-os de acordo com categorias
predefinidas (ex.: roupas, alimentos, itens de higiene). Avalia as condicbes dos materiais,
descarta itens inadequados e organiza os itens triados para o armazenamento.

4.1 Atribuicoes:

e Separagao: Separa os itens em kits ou pacotes, considerando as necessidades
basicas das pessoas (alimentagao, higiene, vestuario, etc.);
e Embalagem: Empacota os kits de forma organizada e segura para o transporte.

5 - Armazenador:

Organiza e mantém o estoque de donativos no centro logistico. Etiqueta, categoriza e aloca
os itens triados em locais apropriados, garantindo facil acesso e controle. Realiza inventarios
regulares e mantém o ambiente de armazenamento limpo e seguro.

5.1 Atribuigoes:
e Armazenagem: Armazena os itens em um local adequado, utilizando sistemas de
identificagdo e organizagao;
e Inventario: Realiza inventarios peridédicos para garantir a integridade dos estoques.

6 - Expedidor:

Prepara e organiza os donativos para distribuicdo, seguindo as solicitagbes feitas pela gestao
ou pela demanda identificada. Confere a quantidade e qualidade dos itens antes do envio e
elabora listas de controle de saida. Auxilia no carregamento de veiculos de transporte.
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6.1 Atribuigoes:

e Preparagao: Prepara os veiculos de transporte e organiza os itens para a expedi¢ao;
e Documentagao: Elabora a documentacdo necessaria para o transporte dos
donativos.

7 - Entregador (preferencialmente funcionario publico, principalmente na entrega direta ao
beneficiario) - (pode acumular a fungdo de motorista em eventos de menor monta):

Responsavel pela distribuicdo dos donativos aos beneficiarios ou aos pontos de entrega
definidos. Garante que os itens cheguem em boas condi¢des e no prazo. Mantém registros
das entregas realizadas e retorna ao centro com feedback ou informacdes adicionais.

7.1 Atribuigodes:

e Entrega: Entrega os donativos nas comunidades, seguindo as rotas e prazos
estabelecidos;
e Verificagao: Verifica a entrega dos itens e coleta assinaturas de recebimento.

8 - Seguranga (preferencialmente funcionario publico, ou membro de alguma for¢ca de
seguranca):

Garante a segurancga do local, controlando 0 acesso de pessoas e monitorando a integridade
dos donativos. Atua na prevencgao de incidentes e no cumprimento das regras estabelecidas
no centro.

8.1 Atribuicoes:

e Controle de acesso: Controlar o acesso de pessoas e veiculos ao centro, verificando
identificagdes e autorizacoes;

e Vigilancia: Realizar rondas periddicas nas instalagdes para identificar e prevenir
qualquer tipo de irregularidade, como incéndios, roubos e invasoées;

e Controle de patriménio: Monitorar e proteger o patriménio do centro, como
equipamentos, materiais e veiculos;

e Aplicacao de normas de seguranga: Garantir que todos os colaboradores e
visitantes cumpram as normas de seguranca estabelecidas.

9 - Motorista (preferencialmente funcionario publico):

Realiza o transporte de donativos entre o centro logistico e os locais de entrega ou outros
depésitos. E responsavel pela seguranca da carga durante o transporte e pelo bom estado
dos veiculos utilizados.

9.1 Atribuicdes:
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Transporte de materiais: Transportar os materiais doados para as areas de
armazenamento, expedicao e outros locais dentro do CELOG;

Entrega de materiais: Realizar a entrega dos materiais doados para as comunidades
beneficiadas;

Manutencao do veiculo: Realizar a manutencao preventiva e corretiva do veiculo,
garantindo que esteja sempre em condi¢des de uso;

Cumprimento das normas de transito: Obedecer as leis de transito e as normas de
seguranga na condugéo do veiculo;

Auxilio em outras atividades: Auxiliar em outras atividades do CELOG quando
necessario, como carregamento e descarregamento de materiais.

10 - Limpeza e Higienizacgao (preferencialmente funcionario publico):

Responsavel pela limpeza e higienizagdo das areas internas do CELOG temporario.

10.1 Atribuigdes:

Limpeza geral das instalagdes: Realizar a limpeza de todos os ambientes do
CELOG, incluindo areas de recebimento, armazenamento, expedi¢cdo, banheiros,
refeitorio e areas comuns;

Higienizagao de superficies: Limpar e desinfetar todas as superficies, como pisos,
paredes, mesas, macganetas, interruptores e equipamentos, utilizando produtos de
limpeza adequados;

Coleta e descarte de lixo: Coletar o lixo de forma regular e separa-lo de acordo com
as normas de reciclagem;

Manutengao da organizagado: Manter o CELOG organizado e livre de objetos que
possam causar acidentes;

Abastecimento de materiais de higiene: Garantir que os banheiros e areas comuns
estejam sempre abastecidos com papel higiénico, sabonete, papel toalha e outros
itens de higiene.

Observacao: A quantidade de fungbes deve ser escalada conforme a necessidade do evento,
podendo, em eventos menores, ocorrer o acumulo de fungdes, conforme sugestbes acima.
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