ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE GALVAO

Instrucio Normativa N° 001/2017.

O prefeito municipal Admir Edi Dalla Cort, no uso de suas atribuicdes, de
forma a regulamentar todos os procedimentos de manutencdo, controle e
uso todos os veiculos pertencentes a frota municipal, determina:

1.

Diariamente, os condutores dos veiculos deverdo registrar no Didrio de
Bordo, a quilometragem inicial e final. Paragrafo Unico - Os condutores
deverio também efetuar a verificacdo diaria nos veiculos sob sua diregdo
ou responsabilidade, no final do expediente, € comunicar quaisquer falhas
ou defeitos verificados, efetuando o registro de observag¢do no Diério de
Bordo (Anexo I), visando providenciar em tempo hébil, o imediato ajuste
e/ou conserto, com supervisdo e orientacdo do Responsavel pelo Setor de
Transporte e/ou Secretario da pasta onde o veiculo esta alocado.

Qualquer manutengdo e/ou compra de pega, equipamento ou acessorio
deverd ser obrigatoriamente  requisitada &  Secretaria  de
Administracdo/Departamento de Compras, independente da Secretaria
onde o veiculo esteja alocado.

. Os veiculos que servem a Administra¢gdo Municipal devem, ao término do

expediente de trabalho, ser recolhidos no patio do Parque de Maquinas, no
do Departamento de Manutengao, no patio de sua respectiva Secretaria ou,
excepcionalmente em outro local seguro, designado pelo Secretario da
Pasta.

A Carteira Nacional de Habilitacdo devera ser compativel ao tipo de
veiculo que o condutor ira utilizar, conforme a Lei n°® 9.503, de 23/09/97,
a saber:

Categoria A - condutor de veiculo motorizado de duas ou trés rodas, com
ou sem carro lateral;

Categoria B - condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela
categoria A, cujo peso bruto total ndo exceda a trés mil e quinhentos
quilogramas e cuja lotagdo ndo exceda a oito lugares, excluido o do
motorista;

Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de
carga, cujo peso bruto total exceda a trés mil e quinhentos quilogramas;

Categoria D - condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte de
passageiros, cuja lotagdo exceda a oito lugares, excluido o do motorista;
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Categoria E - condutor de combinag¢do de veiculos em que a unidade
tratora se enquadre nas Categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada,
reboque, semirreboque ou articulada, tenha seis mil quilogramas ou mais
de peso bruto total, ou cuja lotagdo exceda a oito lugares, ou, ainda, seja
enquadrado na categoria trailer.

E obrigagdo de cada condutor zelar pela condi¢do da Carteira Nacional de
Habilitacdo. Constatando alguma irregularidade, imediatamente notificar
por escrito ou via e-mail, o responsavel pelo setor ou chefe imediato sobre
sua impossibilidade de dirigir, caso ndo comunique, poderd sofrer as
medidas cabiveis como adverténcias e até processo administrativo para
apurar as causas.

Fica definido que o condutor é responsavel pela conservacdo do veiculo
durante o periodo em que estiver utilizando o mesmo, devendo observar as
condig¢des de funcionamento antes de coloca-lo em circulag@o.

O abastecimento de combustivel somente se dard com ordem, contendo a
Placa, Marca e Km do veiculo, e assinada por superior da secretaria.
Todos os Autos de Infracdes dos veiculos da Administracdo Municipal de
Galvéo deverdo ser enderecados a Secretaria Municipal de Administracéo.
O pagamento de multas advindas de infra¢des de transito cometidas por
servidores quando da condugdo de veiculos de propriedade do Municipio é
de inteira responsabilidade da Prefeitura, a qual também compete
adotar as medidas necessarias visando ao ressarcimento da despesa ao
erario pelo responsavel pela infragcdo, conforme previsto na lei 867/2017,
(em anexo)

10. A Secretaria de Administracdo em parceria com as demais secretarias tem

1.

a responsabilidade de comunicar € encaminhar os Autos de Infracdes ao
condutor, para que este apresente a Defesa Prévia e Recurso a Junta
Administrativa de Recursos de Infracdo.

O condutor que dispensar a Defesa Prévia e assumir diretamente a
responsabilidade da infracdo e o 6nus da mesma efetuara o ressarcimento
da multa através de pagamento em parcela tnica ou parcelado, mediante
instrumento legal cabivel. Paragrafo Unico - O pagamento parcelado
poderd ser efetuado de acordo com os seguintes procedimentos:

12.0 condutor infrator de qualquer norma de transito fica responséavel pelo

pagamento da constante multa da Notificagdo de Autuagdo, podendo, se
quiser autorizar o desconto mensal do parcelamento em sua folha de

Pt

Avenida Sete de Setembro, 548 - 89838-000 - Galvao SC
49 3342 1111 | www.galvao.sc.gov.br



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE GALVAO

pagamento, respeitando o valor limite para desconto de acordo com a
legislacdo municipal, bem como, salario percebido pelo mesmo.

13. Secretirios, Coordenadores, Diretores, Motoristas ¢ Servidores Publicos
em geral, responsaveis pelos veiculos das Secretarias, Fundos e Fundagoes
da Administra¢cdo no ambito do Poder Executivo, terdo responsabilidade
solidaria no caso de negligéncia dos procedimentos desta Imstrucio
Normativa, em especial pela falta do uso diario do relatério de bordo
anexo I, ficando os mesmos sujeito a adverténcias e puni¢des, podendo
sofrer até processo administrativo pelo ndo cumprimento.

14.Todos os servidores hierarquicamente que ndo derem ciéncia a seus
subordinados das obrigagdes contidas nesta instrugdo normativa € que
efetivamente ndo fiscalizarem seu cumprimento, responderam
solidariamente, podendo ser advertido, tanto servidor como supervisor
pelos prejuizos financeiros causados, ndo havendo prejuizo, poderdo
sofrer outros procedimentos administrativos e juridicos cabiveis.

Cumpra-se a presente instru¢io que entra em vigor nesta data.

Galvao, SC 28 de Abril de 2017

b
dmir Edi Dallla Cort

Prefeito Municipal
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